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Et referat skal inneholde saklig dokumentasjon av møtet, og det skal samsvare med sakslisten. 
Her er en mal dere kan bruke til referat til østiftelsesmøte. 

REFERAT – STIFTELSE AV FORENING

Sted: 

Dato: 

Første sak påbegynt [klokkeslett]
Sak 1. Konstituering av møtet
A) Valg av ordstyrer

B) Valg av referent

C) Valg av protokollunderskrivere

D) Gjennomgang og godkjenning av innkalling og dagsorden.

Sak 2. Foreningens navn
A) Forslag til foreningens navn – xxxx – presentert ved [navn] 

· Klappet inn

Sak 3. Vedtekter

A) Gjennomgang av vedtektene ved [navn]
· Klappet inn.

Sak 4. Valg av styre
A) Valg av leder

· Kandidater: 

B) Valg av nestleder

· Kandidater: 

C) Valg av økonomiansvarlig

· Kandidater:
D) Valg av øvrige styremedlemmer

· Kandidater:
Sak 5. Budsjett [semester] [år]
· Gjennomgang og godkjenning av budsjett for [semester] [år] ved [navn]
Sak 6. Eventuelt
· Ingen saker å melde. 

Konstituerende møte hevet [klokkeslett]
